Уважаемые коллеги!

Напоминаю Вам, что основанием для проведения аттестации педагогов, претендующих на руководящую должность на первую категорию является ПРЕДСТАВЛЕНИЕ в Главную аттестационную комиссию (заявление с 1.09.2009 н пишется).
На директора ОУ, УДОД, заведующего ДОУ представление составляет и подписывает  Сбродов Иван Савельевич, заведующий отделом образования Департамента социальной политики Администрации г.Кургана.

На заместителей директора ОУ, УДОД, заведующих отделов, структурных подразделений, руководителей филиалов, заместителей заведующего ДОУ представление составляет и подписывает директор ОУ, УДОД, заведующий ДОУ. 
К представлению прилагаются:

 1)ксерокопия документа «Пользователь ПК», или документа, подтверждающего, что соискатель прошел обучение по аналогичным программам;
2)два аттестационных листа, заполненных по форме , прилагаемой ниже.
ПРИМЕЧАНИЕ: 


1. Прием документов производится в МУ КГ ИМЦ(каб№ 14). День приема – пятница. Часы :с 9-00 до 17-00.Перерыв на обед с 12-13.

Ответственный –Ерменова Раиса Николаевна. 


В Главную аттестационную комиссию
От Директора МОУ «СОШ № 43»

ФИО
представление 

на (Ф.И.О.), указать должность, № ОУ, соискателя первой квалификационной категории

Сведения:  

1. Дата рождения.

2. Образование.

3. С какого времени работает в данном учреждении.

4. С какого времени в данной должности.

5. Общий педагогический стаж.

Представление содержит всестороннюю оценку профессиональной подготовки работника квалификационным требованиям по должности; его возможностей управления данным образовательным учреждением, структурным подразделением; опыта работы,знание основ управленческой деятельности. Наличием курсовой подготовки по аттестуемой должности, а в случае отсутствия указанием сроков направления на курсы по вступлению в должность. Заканчивается словами Администрация ОУ № ___ ходатайствует о присвоении Ф.И.О. первой квалификационной категории. 
Подпись руководителя

М.П.
                                                                    Уважаемые коллеги!

Убедительная просьба при заполнении аттестационных листов придерживаться нижеуказанного образца. Всю необходимую информацию об аттестуемом педагоге в аттестационный лист целесообразно набирать 11-12 шрифтом, курсивом, выделяя жирным и подчеркивая .

 Обращаем ваше внимание на заполнение п.№7 «Решение аттестационной комиссии». При заполнении этого пункта должности, по которым аттестуется педагог, записываются в кавычках и в именительном падеже. При заполнении строки (дата и номер приказа органа управления образованием) оставлять пробелы для записей дат и номера приказа

Присвоена _ __________________ квалификационная категория сроком на 5 лет  

с                      2009г по              2014г.  Приказ ГлавУО №                       от                         2009г

(датам номер приказа органа управления образованием ).
В случае аттестации на основании вступления в должность и при отсутствии курсовой подготовки по аттестуемой должности необходимо заполнить пункт №9.Рекомендации аттестационной комиссии (с указанием мотивов, по которым они даются)Н.Р. в срок до 1 .09.2010 пройти курсы по  аттестуемой должности и предоставить документ секретарю ГАК

Срок прохождения курсов в течении 1 года с момента назначения.

Печать и подпись директора ОУ на аттестационный листе не ставится.

Аттестационный лист подписывает начальник Главного Управления образования.

Соискатель расписывается на аттестационном листе в день его получения. 
Аттестационный лист

1. Фамилия, имя, отчество  _Петрова Алевтина Ивановна__________________________

2. Год и дата рождения  _______27 октября 1955 года

3. Сведения об образовании и повышении квалификации высшее, Курганский государственный  педагогический институт, 1977 год, учитель русского языка и литературы; ИПКиПРО г. Кургана, 1993 г., практический психолог образования; Педагогический университет «Первое сентября»  г. Москвы, 2007г., курсы «Деятельность психолога образования в контексте актуальных задач школьного образования» (72 час), удостоверение №ТП2007-111; сертификат о прохождении квалификационных испытаний в форме защиты программы № 0074323,2008 год; сертификат «Пользователь ПК» № 09754

(какое образовательное учреждение окончил (а) и когда, специальность, квалификация,

звание, ученая степень, ученое звание, наименование курсов повышения квалификации, сроки прохождения, кол-во часов)

4.Занимаемая должность на момент аттестации и дата назначения на эту должность:  заместитель директора по УВР 1.09.2009года, МОУ «Средняя общеобразовательная школа №23» города Кургана

(номер и место нахождения образовательного учреждения)

5.Общий трудовой стаж_______30 лет

6.Стаж педагогической работы (работы по специальности)   __16 лет, 
7.Решение аттестационной комиссии    _соответствует заявленной квалификационной категории по должности «заместитель директора по УВР»
8. Результат голосования.

Количество голосов:    за  ________,    против  _________

9.Рекомендации аттестационной комиссии (с указанием мотивов, по которым они даются) в срок до 1 .09.2010 пройти курсы по  аттестуемой должности и предоставить документ секретарю ГАК

Примечания  ____________________________________________________________________

Дата аттестации  «________»   __________________2009 г.

Председатель аттестационной комиссии /подпись                               А.П.Додонов

Секретарь аттестационной комиссии /подпись/ /                               Т.А.Исакова

Члены комиссии:

Присвоена ___________________ квалификационная категория сроком на 5 лет  

 с                 2009г по              2014г.       Приказ ГлавУО №                       от                  2009г

(датам номер приказа органа управления образованием)


                                 
 Подпись руководителя                                            Б.А. Куган

                              
С аттестационным листом ознакомлен (а)

                                                                                                        ___________________________________________________

 (подпись работника и дата)

Желаю УСПЕХА.

Материалы подготовила Р.Н.Ерменова , старший методист КУ КГ ИМЦ 

М.П.








